Kaposmére Kozségi Onkormanyzat Képvises-testiiletének
15/2014. (X.20.) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat Szervezeti és Kkodési Szabalyzatarol

Kaposmés Kozségi Onkormanyzat Képviséitestilete a Magyarorszag helyi

onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvénga tovabbiakban: Motv.) 53. § (1)

bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az ddegry 32. cikk (1) d) pontja szerinti

feladatkbrében eljarva szervezeti édikiddési rendjére (a tovabbiakban SZMSZ) a
kovetkedket rendeli el:

l. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. 8 A Képviseb-testilet és szervei szamara a jogszabalyokbanogalgiazott feladat - és
hataskorét, a szervezeti ésikiodési ebirasokat jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

2.8 (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezdésgposmérns Kozségi Onkormanyzat(a
tovabbiakban: Onkormanyzat).
(2) Az Onkormanyzat székhelye: Kapostédtdunyadi u. 13.
(3) A Képviseb-testilet és a Polgarmester bélyggn a Magyar Koztarsasag cimere
hasznalhato.

3. 8 Helyi cimer alapitasat és hasznalatanak readj&t2004. (V.1.) rendelet szabalyozza.

4.8 Helyi kitiintetések és elismercimek alapitasat és adomanyozasat a 6/2004. (V.1.)
rendelet szabalyozza.

5.8 (1) Kaposmés hivatalos honlapjavww.kaposmero.hu
(2) Az onkorméanyzat hivatalos lapja: Uj ErtékMécimi negyedévente megjekén
Ujsag.

Il. fejezet
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabdalyai
Az dnkormanyzati jogok

6.8 (1) A helyi dnkorméanyzati jogok a teleplléseragatojoggal rendelkéz lakosok
kozosségét illetik meg. A valasztopolgarok a kégibisestiletbe valasztott
képvisebjuk utjan és helyi népszavazason valé részvételikiakoroljak ezen
jogaikat.

(2) A helyi kdzlgyek a lakossag kdzszolgaltatasbkiedd ellatdsahoz, a kdzhatalom
onkormanyzati tipusu gyakorlasahoz, valamint mielezervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolédnak.



7.8

8.8

9.8

(3) A képviseb-testillet a feladat és hataskorébe tartozé heliiggekben szabadon
dont. A torvény keretei kozott ondlléan szabdlyozegyedi Ugyekben szabadon
igazgatja a feladat és hataskorébe tartozo hehjfidyeket.

(1) A helyi 6nkormanyzat - sajat fedlesegere - vallalkozoi tevékenyseéget folytathat.
Ennek megfelélen:

a.) elgsorban helyi ©Onkormanyzati politikaval, ilidéég annak eszkozeivel,
mobdszereivel és konkrét formaival - helyi adopkétial, telek és ingatlan értékesitéssel
- vallalkozas élén élénkit vallalkozas barat kdrnyezetet teremt.

b.) masodsorban kdzvetlenil részt vehet vallalkokidan.

(2) A képviseb-testilletet a helyi kozszolgaltatasok szervezésébdrelyi tarsadalom
és gazdasagszendéeemunkaban egyutttkodhet mas dnkormanyzatokkal. A folyamatos
es rendszeres kapcsolattartas a polgarmestereibgiegys feladata.

1. fejezet
Telepuilési 6nkormanyzat
Az dnkormanyzat feladata, hataskore, szervezete
Az dnkormanyzat jogallasa és szervei

(1) Az 6nkormanyzat jogallasat az AlaptérvénywedMotv. hatarozza meg.

(2) A képviseb-testilet hatdskoréb az Motv. 42. 8§ szerinti hatdskorok nem
ruhazhatoak at.

(3) A bizottsagokra, illetve a polgarmesterre laézott hataskoroket az SZMSE
szamu melléklete

(4) Kaposmé& Kozségi Onkormanyzat Képvigelestiiletének szervei:

a) Polgarmester,

b) Jegys,

c) Ugyrendi-, és Jogi Bizottsag,

d) Pénzlgyi Bizottsag,

f) Kaposmési Kozos Onkormanyzati Hivatal.

A képvisel-testilet Glései

(1) A képviseb-testiilet alakulo, rendes és rendkivili képigektiileti Ulést tart.

(2) A rendes ulésekre a képvisebstilet munkatervének megféleh — altalaban a
csutortoki napon — kerdl sor.

(3) A képviseb-testilet az 6nkormanyzat székhelyén tartja Ulgsist az Ulés a
polgarmester dontése alapjan mas helyszinen isantiegtd, a nyilvanossag biztositasa
mellett.

Alakulo6 Ulés

10. 8 1) A képviseb-testilet alakuld Ulését a valasztast ké\vigs napon belul — az altalanos

szabalyok szerint — a polgarmester hivja 6sszesstiv

(2) A keépviseb-testilet alakulo Glésén résztwet a helyi valasztasi bizottsag elndke
tajékoztatja a polgarmester- és a képvislasztas eredménydés a valasztasi eljaras
toérvényessegél.



(3) A polgarmester, a képvigéles a nem képvisgbizottsagi tagok az alakul6 tlésen,
illetve — idbkozi valasztas esetén — a megvalasztasukat kélsstképviseb-testileti
tlésen Unnepélyes eskit tesznek.

(4) Az alakulé Ulési tavolléws képvised, ill. nem képvisel bizottsagi tag az eskut
azon a testileti Ulésen teszi le, amelyésair részt vesz.

(5) A polgarmester és az 6nkormanyzati képdlselalamint kiil§s tagok eskiijét az
M6étv. 1. sz. mellékletartalmazza.

(6) A képviseb-testiilet alakuld Ulésének vagy az azt kévdésének napirendjén — a
polgarmester éterjesztése alapjan — szerepelnek a kép+ssitilet bizottsagi
rendszerdil, a bizottsagok felallitasarol, a bizottsagi tago&gvalasztasarol, az
alpolgarmester megvalasztasardl, a felsoroltatmimyébl, tiszteletdijarol szolo
eléterjesztések. A képviselestilet az alakulo Glésen sziikség szerint mgeasit
szervezeti és fikddési szabalyzatarol sz6l6 rendeletét.

Rendkivuli tlés

11. 8(1) A polgarmester suég esetben rendkivili Glést hivhat 6ssze. A rendikiviés
idépontja nem szerepel a képvisebstilet éves munkatervében.
(2) A rendkivdli tlés 6sszehivasara vonatkozo @migesteri meghivéban meg kell
jelélni az uUlés tervezett napirendjét (napirenfljeitalamint mellékelni kell az
eléterjesztéseket és a hatarozati javaslatokat.
(3) Rendkivili Ulés esetén az irasos meghivotzéskderjesztéseket legkésb 24
oraval az ulés étt kézbesiteni kell az dnkormanyzati képuvigelek. Rendkivil stk
esetben lehéség van a képvisgh telefonos Osszehivasara is, az Ulés papiralapu
anyaganak kikuldése nélkdl.
(4) A rendkivili Ulésen a képvisetestilet a meghivoban szeréphapirendeket
targyalja.
(5) Rendeletet alkotni vagy modositani a rendkivildisen csak olyan témaban lehet,
amelyet a témaban érintett bizottsag targyalt.
(6) A rendkivili képvisdi-testileti Ulés ifpontjardl, helyésl és a targyalandd
napirendi pontokrél a falu lakéit a kdzos hivatdldszinti hirdettablain tortéd
kifuggesztéssel értesiteni kell (rendkiviili Ulédtdkegalabb 24 6raval).

Rendes Ulés

12.8 (1) A képvisdi-testulet ulését a polgarmester, akadalyoztatasa eén az
alpolgarmester, azok akadalyoztatasa esetén pedig &gyrendi-, és Jogi Bizottsag
elndke hivja 6ssze és vezeti.

(2) A képviseb-testilet Ulésének dghontjardl, helyésl és a napirendi pontokrél az
onkormanyzati képviséket a meghivok és az aebrjesztések megkuldésévkell
értesiteni (rendes Uléssdllegaldbb 5 nappal).

(3) A keépviseb-testiileti Glésre sz6l6 meghivonak tartalmaznia kel

a) az ulés helyét, idejét, kezdésbbntjat,

b) a javasolt napirendi pontokat,

c) a napirendek targyanak ésgterjeszdjének megjelolését,

d) az llést 6sszehivd alairasat, az 6nkormanyzateg#yenyomatat és a datumot.
(4) A meghivéhoz mellékelni kell:

a) az ebterjesztéseket,

b) a hatarozati javaslatokat,

c) arendelettervezeteket.



(5) A képviseb-testilet tGlésére — a képviskbn kivul — tanacskozasi joggal meg kell
hivni:

a) ajegydt,

b) azokat, akiknek a jelenlétét jogszabaly kotélezteszi,

c) azokat, akiknek a meghivasat a polgarmester az segypirendi pontok
targyalasanal indokoltnak tartja.

(6) A kaposmeébi székhelyi tarsadalmi szervezetek vezéit tanacskozasi jog illeti
meg azon bizottsdgi és keépvisetestileti Uléseken targyalt napirendek
targyalasakor, amely napirendek az alapszabalyuk szinti tevékenységi koriket
erintik.

(7) A rendes képviséltestiilet tlések igpontjarol, helyésl €s a targyalandd napirendi
pontokrdl a varos lakéit a kd6zos hivatal foldszimtidettablain tortéd kifliggesztéssel
értesiteni kell (rendes Ulé$#l3 nappal).

(8) A Képviseb-testilet tagjai kdzll jegyikdnyv-hitelesibt valaszt.

Hatarozatképesség, szavazati arany

13.8(1) Az Motv. 47.8 (1) bekezdése alapjan a kégtitestilet akkor hatarozatképes, ha
az ulésen a telepulési képvidaiek tobb mint a fele, azaz legalabb 4 dnkormamyzat
képviseb jelen van.

(2) Ha a fentiekben megjelolt szamu képwisehincs jelen, akkor az ulés
hatarozatképtelen, a levegatindk az llést nem nyitja meg, vagy ha llés kdozlebe

a hatarozatképtelenség, az llést bezarja, a ngyatinapirende (ke) t vagy rendkivli
ulésen vagy a kovetkézendes Ulésen targyalja a képuistdstilet.

(3) A mindsitett tobbséghez KaposmiérKozségi Onkormanyzata Képvisel
testlletében 46figen szavazata szukséges. Egyszébbséghez az Motv. 47. § (2)
bekezdése értelmében a jeledlétbbbségenek igen szavazata sziikséges.

(4) Az az inditvany, amely a szavazas soran nentakageg a szilkséges tbbbséget,
elutasitott javaslatnak szamit. Az elutasitott $@a@mol a képviséttestilet barmikor
Ojra szavazhat, vagy a kovetkezlésén Gjra napirendre veheti azt.

(5) A mindsitett szavazattobbséget igénkerdések jegyzeéke:

a) Motv. 42.81,, 2., 5., 6., 7. pontjdban foglalyélk;

b) o6nkormanyzati képvisélszavazasbdl tortérkizarasa,

c) keépvisebi 6sszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag hap@asa;

d) képvisebi megbizatas megsgreséél valo dontes;

e) zart ulés elrendelése;

f) aképvised-testillet feloszlatasa;

g) hataskoér atruhazéasa és visszavonasa;

h) helyi népszavazas kiirdsa,

i) Onkormanyzati jelképek, kitiintetések és elisitédmek adomanyozasa;

j) hitelfelvétel és kotvénykibocsatas;

k) ©Onkormanyzati vagyonnal valo rendelkezés;

l) térvényben meghatarozott egyéb kérdések;

m) bizottsagi tagok és az elndk megvalasztasa, vissrsdy

n) Kaposmé# Kozség Diszpolgaraim és aKaposmeéfert emlékéremalapitdsa és
adomanyozasa,

0) kotelezettségvallalast jeléntdontések;

p) terilet- és telepulésfejlesztést ésidntesek.



Nyilvanos és zart tlések

14. 8(1) A testuleti Ulések nyilvanosak. A nyilvanos sd@ a részvételi lelietég nem
korlatozhato, feltételnez nem kotbe képviseb-testilet nyilvanos lésein megjeten
polgarok a részikre kijelolt helyen, a terem végélagalhatd széksorokon foglalhatnak

helyet.

(2) A zart Uléstl a hivatali hanganyagon kivil semmilyen kilén &8l nem
készithed.

(3) Zart ulésen kizarolag az Métv. 46. 8 (3) belésaben felsorolt személyek vehetnek
részt.

(4) A képviseb-testtilet

a) zart Ulést tart az Motv. 46. § (2) bekezdése atapja

b) az ulésvezét mindsitett tobbséggel zart tlést rendelhet el az Md6.. 8 (2) ¢
pontja esetén.

(5) Az Motv. 46. 8 (2) a) b) pontja esetéeben a zadst el kell rendelnie az
Ulésvezeainek, az Moétv. 46. § (2) ¢) pontja esetében az wreatkozé inditvanyrol a
képviseb-testilet dont.

(6) Zart Ulés tartasat inditvanyozhatja:

a) a polgarmester,

b) az alpolgarmester,

c) barmely 6nkormanyzati képvisel

d) ajegyd,

e) az érintett szeméely.

(7) A zart Ulésre ajanlott napirend anyagai titdiétsi kotelezettség ala esnek. A
képviseb-testilet tagjait titoktartasi kotelezettség tertelnapirend targyalasa soran
tudomasukra jutott szemeélyes adatok és informaiekintetében is. A zart Ulés tartasa
esetén is biztositani kell &o6zérdek adat és a kdzérdekBl nyilvanos adat
megismerésének lelisegét.

(8) A zart ulés jegyakonyveébe — a polgarmesteren és a jégykivil — csak a
képviseb-testilet tagjai, €s a targyban kdzvetlenil érdekayyy annak hivatalos jogi
képvisebje tekinthet be.

Az Ulések menete

15. 8(1) A képviseb-testileti Ulést a polgarmester megnyitja, vezéerekeszti vagy
bezarja. A polgarmester a jelenléti iv alapjan mapéja a jelenléd dnkormanyzati
képvisebk szamat, a testilet hatarozatképességét, ismartétiéssl tavolléwok nevét.

A polgarmester az llés ideje alatt folyamatosaen&lti a jelenlév képvisebk szamat,

az Ulés hatarozatképességét.

(2) A hatarozatképesség megallapitasa utan anpodégéer megnyitja az tlést. Az Ulés
napirendjére a polgarmester tesz javaslatot, araelghpolgarmester és a képwvigel
modosité inditvanyokat tehetnek.

(3) A napirenddel kapcsolatos maoédosité inditvanyal és a teljes napirend
elfogadasarol a keépvisdi-testilet vita nélkil, egyszedi tobbséggel hataroz.
Amennyiben a modositd inditvany Uj napirendi pont élvételére vonatkozik, Ugy a
napirendre tizéshez midsitett tobbség sziikséges.

(4) A képviseb-testilet Ulését a polgarmester vezeti. Akadalyasta esetén vagy
kulon felkérésre az alpolgarmester, tavolléte vakgdalyoztatasa esetén az Ugyrendi-,
és Jogi Bizottsag elndke vezeti az ulést.

(5) A polgarmester napirenirnapirendre vezeti a vitat, majd szavazasra bpcsat
hatarozati javaslatokat. A polgarmester a jelerdkek sorrendjében megadja a sz6t, s
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Ulésvezetési jogkorén belul barmikor megtagadhaligtye megvonhatja a szOtA
polgarmester figyelmezteti a hozzaszolét, ha moivdégja eltér a targyalt napirertdt

(6) A polgarmester az llésvezetési jogkoréen beliikség esetén targyalasi szinetet
rendelhet el, ill. a tanacskozas folytatasat aked#l korilmény felmertlésekor az tlést
meghatarozott itfe félbeszakithatja vagy berekesztheti.

(7) Az Ulés vezeéje a napirendi pont targyaldsakor ismerteti azleges bizottsagi
hatarozatot, majd megnyitja a napirend vitajat.ikesvezei sajat hataskorében dont a
vita lezérasarol. Az Ulésvesetha egyeb ok nem merdl fel, a vitat akkor zarjahie a
napirendhez nincs tovabbi hozzaszolo, vagy a kélévisstiilet egyszértobbséggel a
vita lezarasa mellett dont. A vita lezarasat lgglrgavaslatként barmely képvisgel
kezdeményezheti. A szavazas utan az Ulés éjezdtmondja a hatarozatot.

(8) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara eliterjeszé vagy barmely
képviseb-testileti tag javaslatot tehet, amelyet szoban kedgndokolni. Amennyiben
az ebterjeszé kéri a napirendil torténs levételt, arrdl szavazni nem kell, egyébként a
képviseb-testilet az inditvanyrol vita nélkil, egyszezoétobbséggel hataroz.

(9) Amennyiben az Ulés soran hatarozatképes hatsta csokken a képvisdd szama,

az ulest be kell rekeszteni. A dontéssel le nem mapirendi ponttal kapcsolatos
hatarozathozatalra — hacsak a hatarozatképesséigbieor vissza nem all — a kdvetkez
testuleti tlésen kertlhet sor.

A felszolalas szabalyai

16. §1) A hozzaszolasi szandékot a keézfeltartassal,Ukdsvezeinél kell jelezni. A
felszolalasra az Ulés ved@ adja meg a sz6t, a jelentkezés sorrendjében.
(2) Egy napirendnél egy képvigeltobb alkalommal, 6sszesen maximum 5 perc
terjedelemben szoélalhat fel. A jedgyz vitaban soron Kkivil, tobb alkalommal is
felszolalhat.
(3) A képviseb-testilet hozzajarulhat a nem meghivott, de jeléniézakérd vagy
egyéb személy hozzaszolasahoz. A tanacskozasi gopaasarol a képvigetestilet
vita nélkul, egyszérszotdbbséggel dont.
(4) Ugyrendi kérdésben a képvisebarmikor sz6t kérhetUgyrendi javaslatnak
minésul a képviseb-testilet tUlésének vezetésével, az ulés rendjévekrefiigd, a
targyalt napirendi pontot érdemben nem érinb — dontést igényé — eljarasi
kérdésre vonatkozd javaslat. Az lgyrendi, technikaiszavazasokrol nem sziletik
alakszeni hatarozat. Amennyiben az ulés ve#ge megallapitja, hogy a hozzaszélas
nem ugyrendi kérdésben torténik, a képvitkglmegvonja a sz6t. Ebben az esetben
vitanak helye nincs.

Kizaras
17. 8 A képviseb-testilet dontéshozatalabdl toddazarast az Moétv. 49. §-a szabalyozza.
Az Ulés rendje, méltésaga

18.§(1) Az ulés vezéje gondoskodik az Ulés rendjének fenntartdsarob ésnacskozas
méltésaganak mégzésésl.
(2) Az oOnkormanyzat és a képvisgrsak méltésagat, tekintélyét sulyosan ésért
képvisebt, ill. aki a tanacskozas méltosagat magatartassésdi, vagy az Ulés tagjait
sért kifejezésekkel illeti, a polgarmester az ulésavban figyelmeztetheti.
(3) Ha nem képviséitestileti tag a rendbontd, az Ulésvézettszeri figyelmeztetés
utan kiutasithatja az tlésteredhb



(4) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekéiterntézkedései ellen felszolalni nem
lehet.

A napirendek eléterjesztésének rendje

19.8(1) A  képviseb-testillethez az  élerjesztések  hatarozati  javaslatokkal,
rendelettervezetekkel egyitt, a 15. § (3) bekeztedbglalt kivétellel csak irasban
nyujthatok be. Az ékerjesztéseket a polgarmesterhez kell benydjtaai. irdsbel
eloterjesztést legkébb a képvisdl-testilet rendes Ulését meggl 6. napon kell a
polgarmesterhez benydjtani. Adtrjesztést a polgarmester tovabbitja a jéggk, aki
jogszetisegi észrevételt tehet, €s gondoskodik valamenmyia@ postazasarol a
képvisebk szaméra.

(2) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engeaf@ti az irasba foglalt
eléterjesztésnek és a hatarozati javaslatnak az itégénd kiosztasat.

(3) Szobeli diterjesztést kivételesen, a polgarmester dontéggaaldehet felvenni a
napirendek koze.

(4) Az irasbeli diterjesztés tartalmazza:

a) az ebterjesztés targyat, szamat, agtetjeszét, az ebterjesztés késiijét,

b) az ebzményeket, a tényallast, a szakmai véleményt,

c) a hatarozati javaslatot vagy rendelettervezetet,

d) arelevans jogi hattérre valo hivatkozast,

e) a szikség szerinti mellékleteket.

(5) Eléterjesztést tehetnek:

a) a polgarmester,

b) az 6nkormanyzati képvisil,

c) ajegyd,

d) aképviseld-testilet bizottsagai,

e) a bizottsagi tagok,

(6) Az Motv. 42. 8§8-4ban meghatarozott — at nem zbhh#& hataskoroket érint—
eléterjesztések a bizottsagok allasfoglalasaval ngtjihbe a képviséitestiletnek.

Médosité javaslat

20. 8(1) Modositd javaslatot az adott napirendi pongyatasakor, a szavazasi szakaszig
szOban is be lehet terjeszteni. Modosito javadkatrsak az tekinthéi amely az
eloterjesztésben megjeldlt targyra és az eredetilétergsztett hatarozati javaslat
moédositasara irdnyul.

(2) Amennyiben a modositd javaslatot a napirerdtegeszéje teszi, vagy a mas altal
tett modositd javaslatot azdedrjeszé széban befogadja, a képvisaéstilet mar csak a
modositott hatarozati javaslat elfogadasarol déntennyiben a médosito javaslatot az
eléterjeszé nem fogadta be, a képviédestilet kilon dént a mddosité javaslatrol, majd
a modositott hatarozati javaslatrol.

(3) Amennyiben a dontést ndisitett tobbséggel fogadhatja el a képvidektiilet, gy a
modosito javaslatrdl is kizarélag nisitett tobbséggel donthet.

Nyilt szavazas
21. 8(1) Az d6nkormanyzati képvisét csak személyesen szavazhatnak.

(2) A szavazés jellege nyilt vagy titkos lehet. gilnszavazas esetén név szerinti
szavazas is elrendelidet



(3) A képviseb-testileti GUlésen a nyilt szavazas kézfeltartdgstdnik, az Glésvezét
koteles a szavazatokat megszamlalni.

(4) A nyilt szavazas eredményét a polgarmestepiiameg, illebleg — a szavazatok
téves Osszeszamlaldsa miatti panasz, illetve ebiwb esetén — elrendeli a szavazas
megismétlését és a korabbi szavazas megsemmisitéseét

Titkos szavazas

22.8(1) A képviseb-testilet titkos szavazast tarthat az MoOtv. 46.28 ljekezdésében
meghatarozott esetekben. A szavazas titkossagaréEpiseb-testilet egyszér
szOotbbbséggel dont.

(2) A titkos szavazas torténhet szavazoélappal, urné&génybevételével. A titkos
szavazas modjat az Ulésvezehatarozza meg.

(3) Az urnés titkos szavazas lebonyolitasa az Uglireés Jogi Bizottsag jeleniév
képviseb tagjainak feladata. Amennyiben a bizottsagnaknaalg képvised tagja nincs
jelen, ugy a képviséttestillet hatarozattal, az adott alkalomra kiegésai
szavazatszamlalo bizottsagot, Ugy hogy az lega8ahblgu legyen.

(4) A szavazatszamlalé bizottsag a szavazatok $zdmdalasa utan megallapitja az
ervéenyes es érvénytelen szavazatok szamat. A siaesedmenyél és a szavazasrol
kilon jegydkonyv készil. A titkos szavazasrdl készilt jeikinyvet a bizottsag
elnbke és a jegykdnyv vezedje irja ala.

(5) A szavazas eredméngbra szavazatszamlalé bizottsag elndke szamol be a
képviseb-testiletnek.

(6) Az urnés titkos szavazasrol készllt jegdgmyv tartalmazza:

a) a szavazas helyét és napjat, Keed befejed idépontjat,

b) a szavazas lebonyolitasaban részt vett szavazdédadnzottsagi tagok nevét,

c) a szavazas soran felmertilt kérilményeket,

d) a szavazas soran tett megallapitasokat és a l@atbzatokat,

e) a szavazas eredmeényeét.

Név szerinti szavazas

23.8(1) Az Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarazsdtekben név szerinti szavazast
kell elrendelni.
(2) Neév szerinti szavazas esetén a képsksebvsorat a polgarmester, tavollétében az
6t a bizottsagban helyettesiorelndk képvisél olvassa fel.
(3) A képvisebk az ,igen” ,nem”, illetve a ,tartézkodas” szavakheth kimondasaval
szavaznak. Az elndk vagy érhelyettesié képviseb a szavazast a képviéklnévsoran
feltinteti, a szavazatokat kulon-kilon oOsszeszamoks kihirdeti a szavazas
eredményét. A szavazasi névsor a jéggnyv része.
(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani, hagazabaly titkos szavazast i el
valamint ha a képviséltestilet ebzéleg dontott a titkos szavazas alkalmazasarol.

Polgarmesteri beszamold, jelentés a lejart hatarigé hatarozatokrol,
felvilagositas-kérés

24. 8(1) A képviseb-testilet rendes Ulésein a polgarmester irdsosaimeda keretében
tajekoztatia a képvisgltestiletet az 6k6 rendes Ulés oOta tortént fontosabb
polgarmesteri tevékenységék(polgarmesteri beszamolo).

(2) A polgarmester és a jedyirasos kimutatast készit a korabbi Uléseken etffoija
hatarozatokrol, és ebben beszamol azok végrehagidsdlakulasardl. A kimutatasban
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szerepelnie kell a hatarozat szamanak és ciménalkamint a veégrehajtasrol,
teljesulésél sz6l0 tajeékoztatasnak. Amennyiben az adott hatdtal kapcsolatosan mar
beszamoltak, az adott hatarozatnak a végrehajtazio tajékoztatas utan a kovetkez
képviseb-testlleti Uléseken mar nem kell szerepelnie a tatAsban.

(3) A telepllési képvisél az Ulésen a polgarmestdst a jegydtél, a bizottsag
elnokésdl onkormanyzati tgyekben felvildgositast kérhet.

A képviselo-testilet Glésének jegydakonyve

25. 8(1) A keépviseb-testilet Glését az Motv. 52. §-a alapjan jegykonyvet kell késziteni.
A rendes Ulésil video felvetel készul.
(2) A zart Gléssl kulon jegyDdkonyv készdil.
(3) A jegydkonyv egy-egy peldanyat, annak alairasa utan - d ©éés
jegyzokényvének kivételével — a lakossag szamara beteimta Kaposméir Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal, valamint @www.kaposmero.hthonlapon hozzéaférh&té
kell tenni.
(4) Az ulésen készult felvételtdlorlatra vald tekintet nélkil meg kéltizni.

IV. fejezet
Gazdasagi program, munkaterv
A gazdasagi program €s a munkaterv

26. 8(1) A keépviseb-testilet a megbizatasanaktartamara gazdasagi programot fogad el.
A gazdasagi programot a polgarmester terjesztpaikéb-testiilet elé.
(2) A képviseb-testilet — a naptari éilteltérs — éves munkaterv szerint dolgozik. Az
éves munkaterv minden év marcius 1&-éatkovetked év marcius 15-€ig szél. Az éves
munkatervet a polgarmester minden év decemberédiiterek beterjeszteni a képvisel
testilet elé.
(3) A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) a képvisab-testiilet altal élre meghatarozott éves feladatokat,
b) ajogszabaly altal kdteléen ebirt napirendeket,
c) a képvisab-testileti Ulések varhatd Utemezését,
d) az ebre tervezett napirendek cimét, agtetjeszb nevét,
e) akdzmeghallgatas dgontjat.

V. fejezet
A képvisels-testlleti tagok jogallasa

27. 8 (1) Az 6nkormanyzati képvisejogallasat az Alaptorvény, az Otv., az Motv. dwebyi
onkormanyzati képvisék jogallasanak egyes kérdéseirszolé 2000. évi XCVI.
toérvény rendelkezései hatarozzak meg.

(2) Az dnkormanyzati képvisé jogai és kotelezettségei azonosak.

(3) A telepulési képvisélmegbizatasa a valasztassal jon létre, jogait sise&lpi eski

letételédl gyakorolhatja, feladatait tarsadalmi megbizataskija el.

(4) A képviseb-testilet tagjait és a bizottsagok nem képvisagjait tiszteletdij illeti
meg. A képvisdi-testllet tagjait, valamint a bizottsdgok tagjat éindkeit megillet

tiszteletdijat a telepulési 6nkormanyzati kép\ikekoltségtéritesét, tiszteletdijarol és
az egyeb juttatdsokrél szol6 14/2014. (X.20.) dnidmyzati rendelet allapitja meg.
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28. 8 Az onkormanyzati kepvisélkoteles:
a) felkészullten részt venni a képviéaéestilet munkajaban,
b) amennyiben bizottsagi tag, felkészilten részt varrizottsag munkajaban,
c) rendszeresen kapcsolatot tartani a valasztokkal,
d) lehetiséget adni a valasztopolgaroknak, hogy telefondépadtot egyeztessenek
egyéni fogaddodra megtartasanak kérdésében;
e) testlleti vagy bizottsagi Ulédrtorténs tavolmaradasat irasban, telefonon vagy
elektronikus formaban minden esetbenszetesen a polgarmesteri titkarsagon
bejelenteni;
f) a képvisabi minéségében megszerzett vagy tudomasara jutott nenvanpis
informaciot megrizni;
g) vagyonnyilatkozatot késziteni és azt hatémedeadni;
h) a vele szemben fennallé dsszeférhetetlenségi opolkg@rmesternek haladéktalanul
bejelenti;
i) atargyalt napirenddel kapcsolatos érintettsédezne

VI. fejezet
A képviselo-testilet bizottsagai
A bizottsagok tipusai, feladatai

29. 8(1) A képviseb-testulet feladatainak hatékonyabb, eredményeskdtdsa érdekében,
illetve a jogszabdlyi éirasoknak megfeléen allandd bizottsagokat hoz, és ideiglenes
bizottsagokat hozhat létre. A képviseéstilet bizottsagai ékészit, véleményed,
javaslattew, ellerbrzési feladatokat ellatd, vagy kulén rendeletébeegimatarozott,
atruhazott hataskérben, o6nkormanyzati Ugyekben édonjogkorrel rendelkey
egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, vabdisteéstileti szervek. A bizottsag
tagjainak felsorolasat az SZM2Z szamu fliggelékartalmazza.

(2) A bizottsdgok képvisél és nem képvisél tagjainak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi nikbdéssel dsszefliggésben azonosak.

(3) A bizottsagok nem képvidetestileti tagjai megvalasztasukat kdest a
képviseb-testilet adtt kotelesek eskit tenni. A bizottsag teljes jogkiargjava az eski
letételét kbveten valnak.

(4) A keépviseb-testllet meghatarozottdce és célfeladat ellatasara ideiglenes (ad hoc)
bizottsagot hoz Iétre, amely bizottsag a feladgd@lésével automatikusan megsik.

A bizottsdg részletes feladatait a képuidelstilet hatarozza meg. Az ad-hoc
bizottsagban végzett munkaért kilon dijazas nenh@ad-hoc bizottsagra egyebekben
a bizottsdgokra vonatkozé szabalyok iranyadok.

(5) Az allando bizottsdg elnbke és tagjai a telépiilonkormanyzati képvisid
koltségtéritesét, tiszteletdijardl és az egyéb juttatdsokrol szd4y2014. (X.20.)
onkormanyzati rendeletben meghatarozottak szergugultak dijazasra.

(6) Az allando bizottsagok altalanos feladatai:

a) dont a hataskorébe utalt tgyekben,

b) a képvised-testilet dontéseinekddészitése érdekében megvitatja és allast foglal a
feladatkorébe tartozo tgyekben,

c) véleményezi a bizottsag feladatkorét ériabterjesztéseket,

d) a bizottsag feladatainak targyabaétetjesztést nyujt be a képviédestiletnek,

e) kozremikddik a feladatkérébe tartoz6 onkorményzati rerté&leés hatérozatok
elokészitéseében.
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A bizottsagok elnevezése és szervezete

30. 8(1) A képviseb-testlet allandd bizottsagai (elnevezesuk, rogttitevik, letszamuk):
a) Ugyrendi-, és Jogi Bizottsag (UJB) @ f
b) Pénzigyi Bizottsag (PB) ($X
(2) A Képviseb-testilet hatdrozza meg bizottsagi rendszerétzaitbégok feladatait,
0sszetételét és valasztja meg bizottsagok tadgiadiizottsagi tagok, a bizottsagi elndk
megvalasztasahoz és visszahivasahossititt tobbség sziikséges.
(3) A bizottsag elnodkeét, valamint képviseks nem képvisél (kilsds) tagjait a
polgarmester javaslatara a képwuiststilet valasztia meg. Egy képvisetobb
bizottsag tagjanak is megvalaszthato.
(4) A képviseb-testillet bizottsagai elndkeinek és tagjainak nétsaz SZMSZ2. sz.
fluggelékdaartalmazza.
(5) A képviseb-testiilet altal a bizottsagokra ruhazott hataskjeglyzekét az SZMSZ
1. sz. mellékletsigziti.

A bizottsagok mikodése

31.8(1) A bizottsag ulését az elndk, illetve az elnoklkérésére vagy az elndk
akaddalyoztatasa esetén a bizottsag valamelyik amkoyzati képvisél tagja hivja
0ssze és vezeti.

(2) Tobb bizottsdg feladatkdrét ékintigy esetén egyittes bizottsagi Ulés tarthatd.
Egylttes Ulésen a bizottsdgok hatarozatképessegenmakgallapitasa és a szavazas
bizottsdgonként, kulon-kulon torténik. Ebben az tleme egy kozos bizottsagi
jegyzokényv keésziil.

(3) A bizottsagi Ulésekre allandé6 meghivott a potygster, az alpolgarmester, a
legyz.

(4) A bizottségi ulés helyét, idejét és napirendggtalmazd meghivét a polgarmesteri
hivatal hirdettablajan az ulés étti 3 nappal — rendkivili Glés esetén 24 oravalilés
elétt — ki kell figgeszteni. A bizottségi Ulésre a i@t és az éterjesztéseket minden
bizottsagi tag €s minden tanacskozasi joggal r&edelmeghivott részére a fenti
idoben meg kell kildeni.

(5) Az elndk koteles a bizottsagot az inditvanybaegjellt hataridn belllre
dsszehivni:

a) a képvised-testiilet hatarozatara,

b) a polgarmester inditvanyara,

c) a bizottsdg két tagjanak inditvanyara,

d) mas bizottsag elnékének inditvanyara.

(6) A bizottsag ulésedt jegyzokonyv készil. A jegydkdnyvet a bizottsag elndke és az
elnok felkérése szerinti egy, az aktudlis Ulésmj&\w tagja irja ala

Ugyrendi-, és Jogi Bizottsag (UJB)

32.8 (1) Ugyrendi feladatai:
a) az Onkormanyzat Szervezeti éstulddési szabdlyzata (SZMSZ) tervezetének
elézetesen megtargyalasa, vélemeényezeése,
b) a szabdlyzat hatédlyosulasanak figyelemmel kisérEmikség esetén javaslattétel
modositasara vagy Uj szabalyzat alkotasara,
c) a képvisab-testillet rendelettervezeteinek véleményezése, adeletek
hatalyosulasanak vizsgalata,
d) véleménynyilvanitas a K6zos Hivatallal kapcsolatpsrvezeti kérdésekben,
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e) javaslattétel a keépviseltestiuletnek olyan fegyelmi Ggyben benydqjtott
eléterjesztéshez, amelynek elbiraldsa az ©OnkormanyKépviseb-testiletének
hataskorébe tartozik,

f) a képviseb-testileti Ulések napirendi pontjainak dkedszitésének Ugyrendi
szempontbdl tortéhvizsgalata,

g) a telepllés kozbiztonsagat ééinimegkeresésekkel, javaslatokkal kapcsolatos
hatarozati javaslatok, rendelettervezetek vélen&ise dizetes megtargyalasa,

(2) Vagyonnyilatkozatokkal és képvisel Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos
tevékenysége:

a) A polgarmester és a telepulési képukebsszeférhetetlenségi eljardsaval és a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok elésgz A vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos feladatok elvégzéséhez a Koz6s Hitetahikai, tamogatd tevékenységet
nyujt.

b) Nyilvantartia és ellefrzi a polgarmester és a telepllési képvisel
vagyonnyilatkozatait a 2000. évi XCVI. torvéeny és SZMSZ rendelkezései alapjan.
Ennek keretében:

ba) Atadas-atvételi elismervény ellenében veszi at agyeanyilatkozatokat,
nyilvantartast vezet a vagyonnyilatkozatokrol.

bb) Az Onkormanyzati valasztasokat koden valamennyi képviséhek az alakuld
uléstl szamitott 30 napon belll visszaadja a vagyontkyilzatat.

bc) Biztositja a telepulési képvigelvagyonnyilatkozatanak nyilvanossagat. Ennek
keretében a polgarmester és a képtisatyilvanos vagyonnyilatkozatat a Kodzos
Hivatal pancélszekrényében helyezi el.

bd) A nyilvdnos vagyonnyilatkozatokba torte&nbetekintés lebonyolitasdhoz a
szlikséges technikai segitséget az Ugyrendi, és Biagttsag elnoke és egy tagja
egylttesen nyujtja.

be) Az azonosité adatokba és a hozzatartozok vagyatkgiataba az érdéklok nem
tekinthetnek bele.

bf) Az azonositdé adatokba, valamint a hozzatartozdatkgizatokba csak a bizottsag
tekinthet be, ellefrzés céljabdél. Az azonosité adatokat és a hozpatart
nyilatkozatokat tartalmazo zart boritékokat a p&srakrényében taroljak. A lezart
pancélszekrényt az Ugyrendi-, és Jogi Bizottsagkeinek és barmely tagjanak egyiittes
jelenlétében lehet kinyitni és bezarni.

c) Felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatwédszabalyoknak megfelétn
kezeljék esirizzek.

Pénzigyi Bizottsag (PB)

33. §(1) Altalanos feladatkorében:
a) koteleden véleményezi a hataskorebe tartozd dnkormanyeadieleteket, illetve
az at nem ruhazhat6 hataskorébe tartozé képviestileti dontéseket,
b) javaslatot tesz mas dnkormanyzatokkal valo tarsalas
c) figyelemmel kiséri a telepuilés kereskedelmi ésggtaté egységeinekithodését,
d) javaslatot tesz palyazatok benyujtasara, részt apsbkészitéseben, figyelemmel
kiséri az 6sszegek felhasznalasat.
(2) Pénzlgyi, koltségvetési feladatkoéreben:
a) a koltségvetési koncepcid, a koltségvetési rendsdet beszamoldk elfogadasakor
véleményt alkot, javaslatot tesz,
b) figyelemmel kiséri a koltségvetés kiadasi és bdivétéiranyzatainak év kdzbeni
teljesilését, javaslatot tesz a gazdalkodassakkégios korrekciokra,
c) az éves ellafrzési tervet és beszamolét véleményezi és @tkeannak teljesilését,

12



d) javaslatot tesz a Képvigetestiletnek a szikséges pénzigyi eszkdzok
atcsoportositasara,

e) javaslatot tehet helyi adok megallapitasara,

f) ellendrzi a helyi 6nkorményzat és intézményeinek folyamaazdalkodasat,

g) ellerdrzi a koltségvetési javaslat megalapozottsagat, eaételi ebiranyzatok
teljesithebségét és célszeségét,

h) ellensrzi az ©Onkormanyzat hitelfelvétel gazdasagi megaafisagat, azok
felhnasznalasét és torlesztését,

i) ellendrzi a helyi 6nkormanyzat és intézmények koltségidtiadasait,

j) ellerdrzi a koltségvetések végrehajtasarol készitetzaamadasokat,

k) ellerdrizheti az o©nkormanyzat és intézményeinek tulajdana illetleg
kezelésében Iév ingd és ingatlanvagyon — beleértve a résztulajdonbéb
vallalkozasok — vagyonérték-m@&go, vagyongyarapitd tevekenységeét,

l) ellendriz minden olyan pénzlgyi és gazdasagi tevékenységeit a képvisé-
testilet a hataskorébe utal.

VII. fejezet
A képvisels-testllet tisztségvisdii

34. 8A helyi 6nkormanyzat tisztségvi$el a polgarmester és a képviseéstulet altal
vélasztott alpolgarmester, valamint a jegyz

A polgéarmester

35. §(1) A polgarmester a valasztopolgarok altal kotevetl megvalasztott tisztségviéebhz
onkormanyzat képviséltestiletének elndke.
(2) A polgarmester megbizatasatdallasban latja el.
(3) A polgarmesterre ruhazott hataskorok jegyzékét SZMSZ 1. sz. melléklete
tartalmazza.
(4) A polgarmester illetményét a keépvisdéestilet a jogszabaly keretei kozott
hatdrozza meg. A képvigetestilet a polgarmester részére — egyedi donsggéal —
koltségatalanyt allapithat meg. A polgarmester bgpéinkaltatéi jogokkal kapcsolatos
kéréseit az alpolgarmester engedélyezi.

A polgarmester feladatai

36. 8(1) A polgarmester az Motv. 67. 8§ rendelkezéserin latja el feladatait.
(2) A polgarmester egyéb feladatai:
a) gyakorolja a testtlet altal atruhazott hataskoroket
b) segiti és koordindlja az 6nkormanyzati képvikels a bizottsdgok munkajat;
c) fogaddorat tart;
d) apolja az 6nkorméanyzat hazai és nemzetkozi kaptespla
e) résztvesz a hivatali értekezleteken,
f) részt vesz az dnkorményzati tarsulasi Uléseken.

Az alpolgarmesterek

37. 8 A képviseb-testilet az Moétv. 43. 8§ (3) bekezdése alapjafi thfsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszt.
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A jegyzé, aljegyzo

38. 8§(1) A polgarmester az Motv. 82. § alapjan nevea jegyat.
(2) A jegysd az Motv. 81. §-dnak megfeten vezeti a polgarmesteri hivatalt.
(3) A jegy®d a képvisal-testillet és a bizottsagok ikbdése, dontése kapcsan az
esetleges jogszabalysegyakorlatot koteles jelezni. Jelzési kotelezettseds az Ulésen
szOban, vagy az Ulés utan irasban is eleget tehet.

VIII. fejezet
Az dnkormanyzat gazdalkodasa és vagyona

39. §(1) A keépviseb-testiilet altal jovahagyott@tanyzatok terhére a polgarmester jogosult
kotelezettséget vallalni a Vagyonrendelet és a K&zérzési szabalyzat valamint a
magasabb szitifjogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.

(2) A képviseb-testilet az &llamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCdrvény
(tovabbiakban: Aht.) 23. § (1) bekezdésében fomfadtlapjan az éves koltségvetésér
rendeletet alkot.

(3) Az dnkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és &oimanyzatot megillét vagyoni
értéki jogokbal all.

(4) Az oOnkormanyzat vagyontargyainak  nyilvantartasat, lidegenitésének,
megterhelésének, véallalkozasba vitelének, illetés mell hasznositasanak lélségeit
kalon rendelet tartalmazza.

(5) A zarszamadassal kapcsolatban az Aht. 91. § reexiedkeit kell alkalmazni.

IX. fejezet
Lakosséaggal val6é kapcsolattartas, tajékoztatas
Kdzmeghallgatas

40. 8(1) A Képviseb-testillet évente legalabb egyszer — a munkatervéeghatarozott
idépontban, altalaban oktéber honapban — az Mo6tv &.sgerinti kézmeghallgatast
tart. A kozmeghallgatdsra a képviseébstileti Ulésre vonatkozOd szabélyok az
irAnyadoak.

(2) A kdzmeghallgatas égontjat és helyét szeles kérben meg kell hirdefd.
onkorményzat a k6zmeghallgatasrol a telepllés paitgd5 nappal a kzmeghallgatas
elétt a helyben szokasos moédon értesiti.

Lakossagi forumok
41. 8A lakossag kezdeményezésére, a polgarmester kemgendsére vagy a képviskl
tobbségének javaslatara lakossagi forumot kelamgrkiilondsen a lakossagot édint
fontosabb dontésekdészitésekor.
A kihirdetés helyben szokasos moddja
42.8(1) A rendeletek és hirdetmények helyben szokasoslon tortéfi kihirdetése a

Hunyadi u. 13. szam alatti hivatali épulet hifdéblajan tortéé kifliggesztéssel
torténik.
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(2) A lakossaggal valo &lés szorosabb kapcsolattartast szolgalja az 6nkyzaé
honlapja (www.kaposmero.hu), a Uj ErtékMgvalamint a Zselic Tv kdzvetitései.

X. fejezet
Atmeneti és zar6 rendelkezések
Mellékletek, fuggelékek

43.8 (1) Az SZMSZ melléklete:
1. sz. melléklet A Képviseb-testiilet altal a polgarmesterre és a bizottsagokra
ruhazott hataskorok
(2) Az SZMSZ fuggelékei:
1. sz. figgelék A Képviseb-testiilet tagjai
2. sz. fuggelék A Keépviseb-testllet bizottsagai

44. 8(1) Jelen rendelet a kihirdetése napjan lép hadaly
(2) Jelen rendelet hatalybalépésével egyidgj hatalyat veszti a KaposniéKozség

Onkormanyzatanak Szervezeti édikddési Szabdlyzatardl szol6 13/1998. (X11.18.)
onkorményzati rendelet €s az ezt modositdé Onkoymainrendeletek.

Kaposmés, 2014. oktdber 20.

Prukner Gabor sk. dr. Mészaros Renata sk.
polgarmester jegyd

Jelen rendelet Kaposméé Kozségi Onkormanyzat Képviseb-testilete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata kihirdetésre kerult Kaposméiben, 2014. oktéber 20. napjan
18.20 perckor.

Kaposmés, 2014. oktdber 20.

dr. Mészaros Renata sk.
jegyzé
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SZMSZ 1. szamu melléklete
A Képviselé-testiilet altal a polgarmesterre ruhazott hataskoré

A Polgarmester a kovetk&ézendeletek keretei kozo6tt gyakorolja a Képuiststilet altal
raruhdzott hataskoroket:

—1/2014. (ll. 01.) a szocialis igazgatas és aialieellatasok helyi szabalyairdl.
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SZMSZ 1. szamu fuggeléke
A Képviselé-testilet tagjai

1.) Prukner Gabor polgarmester
2.) Pap Jozsef alpolgarmester
3.) Csordas Julianna

4.) Harangozo Csaba

5.) Kaponya Sandor

6.) dr. Kiss Attila

7.) Miovecz Janos

SZMSZ 2. szamu flggeléke
A Képviselé-testilet bizottsdgai

Ugyrendi és Jogi BizottsagUJB)
1.) Dr. Kiss Attila elndk

2.) Csordas Julianna

3.) Harangozo6 Csaba

Pénzlgyi Bizottsag (PB)
1.) Miovecz Janos elntk
2.) Kaponya Sandor
3.) Pintér Ferencné
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